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Acerca deste documento

Perfis do utilizador
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Procedimentos

preparatorios para a
criacdo do Plano CDE
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1 | Acerca deste documento

Existem diferentes perfis de acesso
30 Modulo do Desporto Escolar:

CNDE

CRDE

CLDE

Direcoo Escolar
Coordenador Técnico do DE
Coordenador Adjunto do DE
Docente DE

Encarregado de Educacao

CNDE/CRDE/CLDE

Login E360

Utilizadores

Direcao
Escolar

AE/ENA

0 menu lateral do DE serd o principal acesso
para os principais ecrds do Médulo do DE.
Quando o utilizador fizer login no E360

ird encontrar o icone Menu Lateral

no lado esquerdo da pdgina




Plano do Clube do Desporto Escolar

2| Acesso ao Médulo do Desporto Escolar
https://e360.edu.gov.pt/

® B &

Encarregado Servigos Outros Colaborador
de Educagio Escolares Utilizadores ou do Ministério
Entidades da Educagido

Nao esta registado? Registe-se aqui.

Utilizador + Palavra-chave

- Utilizador

Se é Encarregado de Educacgao &  Palawachave

e € 0 seu primeiro acesso, saiba mais informagoes aqui.

N&o esta registado? Registe-se aqui Esqueceu-se da palavra-chave

Login E360

O Escola 360
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Menu Lateral do DE

0 conteudo do menu ird depender do perfil do
utilizador

Estrutura do painel de controle do Desporto
Escolar e acessos rapidos

Estd dividido em 3 partes:
1. Indicadores de desempenho
2. Notificacdes e
3. Acessos rapidos

Ao clicar no icone visualizarad o menu lateral do
Desporto Escolar, que serd composto por:
* Visdo geral
* Planos dos Clubes do Desporto Escolar
* Protocolos So— e— —o
* Projetos Complementares
* Torneios
» Campeonatos Escolares
* Natacado
* Quadro Medalheiro
* Gestao de Alunos
* Monitorizacao
» Configuracdes
e Preparacao do Ano Letivo do DE
e Oferta Desportiva;
e (estdo de Créditos
e Escalbes
e Instalactes
e Projetos de Valorizacdo
* Ficha do Professor (apenas serd visivel pelo docente do DE)
* Oferta Desportiva Escolar (consulta)

Q 19 JoBo Costa « E‘

KPIs (Vis3o Global) Lista de NotificagcGes

Ver mais

% <&
Quadro Medalheiro Projetos
Complementares

Oferta Desportiva
Escolar

Acessos Rapidos

‘z‘

Administragao

4 A
Tomeios Natacio

E“@

0 conteudo do ecrd ird depender do perfil do utilizador
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Direcoo

3 | Procedimentos preparatorios para a cria¢cado do Plano do Clube do Desporto Escolar .

0 Plano CDE é criado pelo perfil Direcao Escolar, que deve previamente proceder 30s sequintes passos:

1°. Gestdo Perfis e Permissdes
Aceder ao menu lateral> Configuragdes escolares> Perfis> Gerir perfis e permissées

Alocar os perfis de Coordenador Técnico do Desporto Escolar, Coordenador Adjunto do Desporto Escolar e Docente do Desporto Escolar
20s docentes do estabelecimento escolar. (consultar guia rdpido de preparacado do ano letivo do Clube do Desporto Escolar)

2°. Configuracado das instalacdes necessadrias para o Médulo do Desporto Escolar

a) Escolas que usam o programa de gestdo de alunos E360
Aceder ao menu lateral> Configuracdes escolares> Oferta Curricular e Salas> Configuracado de Salas e Outros Espacos.

b) Escolas que ndo usam o programa de gestdo de alunos E360
Aceder ao menu lateral | M6dulo do Desporto Escolar> Configuracdes>Instalacdes
(consultar Manual de configuracado de instalacdes)
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Criar o Plano do Clube do Desporto Escolar

Direcado

0 Plano CDE é criado com o perfil de Direcdo Escolar. Escolar

Selecionar o acesso rdpido - Planos CDE - ou
d 0pcado no menu lateral — Planos dos Clubes do Desporto Escolar.

Desporto Escolar

Visdo Geral

Planos dos Clubes do Desporto Escolar

Protocolos

Projetos Complementares

Torneios

Campeonatos Escolares

Natagao

Quadro Medalheiro

Monitorizagao

Configuragdes

Oferta Desportiva Escolar

Nota
0 botdo Criar Plano apenas estard ativo quando:

* 0 sistema atingir a data de inicio/fim de preenchimento definida pela
Coordenacdo Nacional do Desporto Escolar (CNDE);

* 3 tabela de Planos CDE ndo apresentar resultados para o ano letivo
corrente.

Caso contrdrio o botdo estard inativo.

19 passo - Aceder a0 M6odulo do Desporto Escolar —
https://e360.edu.qgov.pt/

29 passo - Selecionar o perfil Direcdo e colocar o nome do utilizador
e a palavra-chave.

3% passo - No menu lateral, selecionar o icone Desporto Escolan
e pressionar o acesso - Planos dos Clubes do Desporto Escolar.

4° passo - No ecrd Desporto Escolar > Planos dos Clubes do Desporto
Escolar, pressionar o botdo [WyGEIgEHER NS

Planos dos Clubes do Desporto Escolar

Consulte e crie Planos CDE

Selecione o ano letivo

2020/2021

Selecione Coordenacdo Local do Desporto Escolar Todos

Criar Plano CDE

L

5% passo -Na modal que aparece no ecrg, selecionar o seu AE/ENA e
pressionar o botso .

Desporto Escolar > Planos dos Clubes do Despo

SELECIONE O AE/ENA PARA O QUAL PRETENDE CRIAR O PLANO CDE

Planos dos Clubes do L

Consulte e crie Planos CDE Selecione Agrupamento / Escola Nao Agrupada

Selecione o ano letivo m m

) LETIVO

2020/2021 ¥



https://e360.edu.gov.pt/

Plano do Clube do Desporto Escolar

Ao pressionar o botado Criar Plano, o Plano ficard no estado - Em preenchimento -
12 estado do Plano - 0 seu registo serd guardado na base de dados e serd
automaticamente gerado o cédigo do Plano CDE.

Apenas serd possivel criar um novo Plano CDE caso a CNDE cancele o Plano CDE criado

Plano CDE 2020/2021 - Escola Secundaria

Caédigo do Plano COE: 401006PCDE2021-1

EM PREENCHIMENTO

Y CARACTERIZAGAO PREVISAO ATIVIDADES PROJETOS ATIVIDADES
E OBJETIVOS ORCAMENTAL NIVEL | COMPLEMENTARES NIVELILEW

Caracterizagao da Base CDE

VALIDAGAD £
SUBMISSAO

6° passo - Ap6s criar o Plano CDE, definir, no separador Caracterizacao e
Objetivos: o Presidente do CDE; o docente Coordenador Técnico CDE e o(s)

docente(s) Coordenador(es) Adjunto(s) CDE.

Poderd adicionar Coordenadores Adjuntos CDE através do botdo Adicionar

Coordenador Adjunto CDE.

Caracterizagao da Base CDE

Presidente CDE
* 0

FLisboal

Selecione Escola

Coordenador Técnico CDE

‘0
OUTROPROFISSIONALZ

Selecione Escola

Coordenador Adjunto CDE

N3o serd possivel

reverter a a¢ao
de criacdo de
Plano CDE

informacao_removida@dgeec mec pt

€360 notificacao@gmatil com

Adicionar Coordenador Adjunto CDE ©

Ap06s a atribuicao dos perfis de Coordenador Técnico e Coordenador Adjunto do CDE, estes podem continuar o preenchimento

do Plano CDE do seu estabelecimento escolar
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5 | Preencher o Plano CDE

5.1 | Caraterizacao e Objetivos

Aceder ao Modulo do Desporto Escolar (MDE) com os
perfis: Direcdo Escolar (DE), Coordenador Técnico
do Desporto Escolar (CT) ou Coordenador Adjunto
do Desporto Escolar (CA).

3¢ passo- Clicar no separador Caracterizacdo e
Objetivos e Definir os Objetivos do Plano CDE.

Serd obrigatério definir pelos menos 1 objetivo no
maximo de 5.

I
5.2 | Previsdo Orcamental
CARACTERIZAGAD ATIVIDADES PROJETOS ATIVIDADES VALIDAGAO £
E0BJETVOS (ORGAMENTAL NIVELI COMPLEMENTARES NIVELBE M SUBMISSAD

Clicar no separador e definir as Receitas, Despesas e
Parceiros do AE/ENA.

Nota:

Um professor estard limitado pelas configuracdes da CNDE no campo

N.2 méximo de cargos por Professor.

0 sistema ndo ird permitir que os Coordenadores sejam da mesma escola.

19 passo - No menu lateral, selecionar o icone Desporto Escolarn e pressionar o
acesso - Planos dos Clubes do Desporto Escolar.

No ecrad Desporto Escolar > Planos dos Clubes do Desporto Escolar, no ano letivo
corrente, utilizar os filtros para aceder rapidamente ao Plano CDE pretendido.

2° passo - Clicar na hiperligacao existente na coluna Codigo Plano CDE da tabela de
Planos CDE para aceder a0 plano.

Planos dos Clubes do
Desporto Escolar Desporto Escolar Detalhe do Plano CDE

Nota: N8&o serd obrigatério preencher as seccdes Receitas,
Despesas e Parceiros para submeter o Plano CDE

Planos dos Clubes do Desporto Escolar

Consulte e cnie Planos COE

Selecione o ano letivo

2020/2021 M

Selecione Coordenagao Local do Desporto Escolar ™ ) 10/ N Todos N
Criar Plano CDE
O Pesquisar
Ji Cédigo Plano CDE CLDE Agrupamento / Escola Nao Agrupada Estado do Plano CDE

401006PCDE2021-1 Porto Escola Secundaria d

v

10
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5.3 Athl da d es d e N ive l I Cédigo do Plano CDE: 401006PCDE2021-1 Voltar Atrés

£M PREENCHIMENT(

Aceder ao Modulo do Desporto Escolar (MDE) com 0S | cewcrenuaces PREVISEO ATIVIDADES PROJETOS ATIVIOAES VALDAGAO E
. . - . . E OBJETIVOS ORCAMENTAL NIVELI COMPLEMENTARES NIVELREM SUBMISSAD
perfis: Direcdo Escolar (DE), Coordenador Técnico do

Desporto Escolar (CT) ou Coordenador Adjunto do oA Al Tk M

Desporto Escolar (CA).

CREDITOS ATRIBUIDOS

© Pesquisar

Planos dos Clubes do
D E D DE i
esporto Escolar Desporto Escolar etalhe do Plano C RS o Ano de Escolaridade  N° Alunos Professor ; ki daFhn -

No separador ATIVIDADES DE NIVEL |, os utilizadores DECTCA terdo a possibilidade de:

1° passo - Importar atividades do ano letivo anterior

2° passo - Criar e caraterizar Atividades de Nivel | e associar professor responsdvel Antes de criar qualquer

atividade para o novo
ano letivo

3% passo - Exportar Atividades de Nivel | (Formato excel)

1° passo - Importar Atividades do Ano Letivo Anterior]

Numa 12 configuracdo, isto &, na presenca do boktdo Importar Atividades Nivel | do ano letivo anterior, o Coordenador Técnico do DE devers, antes
de criar qualquer atividade para o novo ano letivo, importar, caso assim o entends, as atividades do ano letivo anterior, carregando no botdo
referido.

Ao clicar no botdo aparece a seguinte mensagem:

IMPORTAR ATIVIDADES DO ANO LETIVO ANTERIOR Caso ndo importe as atividades do ano letivo anterior, apds criar uma atividade de
Nivel |, perde a funcionalidade de importar atividades de Nivel | do ano letivo anterior.

Ao importar ird copiar toda a informagao relativa as Atividades Nivel | do Ano Letivo
anterior para o Ano Letivo selecionado. Pretende mesmo importar? CRIAR ATIVIDADE NIVEL |

m m Ao criar uma Atividade ira desativar a funcionalidade Importar Atividades Nivel | do Ano

Letivo Anterior. Pretende mesmo criar uma Atividade?
’

Nota: no 1° ano de existéncia da plataforma - Médulo do Desporto Escolar ou no 1° ano de
adesdo ao Programa do Desporto Escolar, esta funcionalidade ndo tem dados disponiveis.

Nao foi possivel importar as Atividades Nivel | do Ano Letivo Anterior uma vez que ndo existem dados disponivess 11
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0 botdo Importar Atividades Nivel | do Ano Letivo Anterior serd removido apads importacao.

Caso importe as atividades do ano letivo anterior, o sistema ird transitar automaticamente as atividades importadas para o estado

0s campos a serem importados do ano anterior serdo: modalidade; atividade; escola e ano de escolaridade Alvo.

Nota: Os restantes campos terdo de ser preenchidos manualmente.

Ap6s preencher 0s campos obrigatérios que ndo foram passados com a importacdo, selecionar o estado Planeada na droplist e, posteriormente, os estados:
N&o realizada e Realizada.

2° passo — Criar e caraterizar Atividades de Nivel | e associar professor responsdvel

Criar Atividade Nivel | 2.1. Clicar no botdo (oA wiYilef e lNe 2N\ I\Y/1N

ca'a“"’"”“""'““”‘“"““‘”’”P’““““*””“SH 2.2.Preencher a Caraterizacdo da Atividade Nivel |

Cafﬂc'e"zamdamw'dam. v’ Modalidade: escolher as possibilidades na listagem (v)

u u\/ Atividade: atribuir um nome 3 atividade

e - - v’ Escola: MUltipla escolha - selecionar as escolas, do seu Agrupamento,

que pretende que participem na atividade.

B M v’ Ano de Escolaridade Alvo: Multipla escolha - selecionar os anos de
H NOEAUNOSPATTOPANTES GSTMADGS) *  NDEPOFTSSONES PATGPANTE ESTUA0) ¥ 10EALUOS PATGIATES (el escolaridade pretendidos para a atividade.

v N° de alunos e professores participantes — numeérico
TR et campos estardo em modo editavel H v’ Data de inicio e fim da atividade .
- quando 3 atividade de NIVEL | estiver no v' N° de horas - N° de horas~a consumir — por periodo ou por semestre
' estado Realizada. (colocar 0 no caso de ndo haver horas no momento)

v’ Observacdes: campo N30 obrigatorio.
H v’ Professor Responsavel — apenas é possivel associar professores com
perfil Docente DE

H\/ Créditos letivos e ndo letivos — esta funcionalidade ndo ird exigir
uma validacdo ao nivel do numero de créditos letivos atribuidos a

wouzcommes * O u H - AE/ENA em questao (infFormativo — monitoriza¢do)
r———b . — v Pressionar o — Surgird @ mensagem “Atividade Nivel |

criada com SUCESSO .

* CAMPOS OBRIGATORIOS

Professor Responsavel

* CAMPOS OBRIGATORIOS

12
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® Quem pode criar, editar e consultar as Atividades de Nivel |

Perfilagem

Coordenadores Ténico e

- Podem criar, consultar e editar toda a informacado da

Cadigo do Plano CDE: 145397PCDE2021-1

CARACTERIZAGAD PREVISD ATIVIDADES PROJETOS ATIVIDADES VALIDAGAD €
EOBJETIVOS ORGAMENTAL NIVEL| COMPLEMENTARES NIVEL N E III SUBMISSAQ
CREDITOS ATRIBUIDOS

Direcdo Escolar - Pode criar, consultar e editar toda a informacdo da ANI

@ Pesquisar

Atividade Escola Ano de Escolaridade  N° Alunos Professor

Alvo Panicipances R sével Data de Inicio Data de Fim Estado
Coordenador Adjunto ANI

“Orientate’ Escola Secunddria  10%11°,12° 150 DOCENTEI® 04-06-2021 04062021 [Crummenon
Tomas Cabrewra,
Faro

Restantes Perfis - Apenas poderdo consultar a informacdo da ANI Manha do Atlstismo  Escola BasicaDr  5°6798%9° 80 DOCENTE1S 02062021 02062021 =

Joaquim Rocha
Peixoto Magalhaes,
Faro

Torneio de Escola Basica Dr. 70809 60 DOCENTE1® 19052021 19052021 [ aneana

Basquetebol Joaquim Rocha

Peixoto Magalhes,
Faro

Notas

* Apenas serd possivel criar atividade Nivel | enquanto o plano CDE estiver nos estados Em Preenchimento, Em Reformulacdo ou Reaberto

Em outros estados o botdo estard desabilitado.

* As Atividades de Nivel | s8o de carater informativo/monitoriza¢do, ndo sendo possivel criar torneios deste nivel no MDE.

*  Apobs submeter o Plano CDE, apenas a seccdo Caraterizacdo da Atividade terd um icone de edicdo ¢ . Ao selecionar o icone apenas o campo Estado ficard disponivel

para edicdo.

ol

® Como eliminar uma Atividade de Nivel |

Serd possivel eliminar Atividades de Nivel | através do botéo
Eliminar Atividade

A funcionalidade de Eliminar Atividades de Nivel | apenas estard
disponivel enquanto o Plano CDE estiver nos seguintes estados:
Em Preenchimento; Em Reformulacao e Reaberto

Desporto Escolar > Planos dos Clubes do Desporto Escolat > Detalhe do Plano CDE > Detalhe da Atividade Nivel | AlA

Basquetebol 3x3

Consulte a informagio da Atividade Nivel | Vokkar Atrés ENsNnar Atividade
Caracterizagao da Atividade Nivel | b s

MODALIDADE ATIVIOADE

OADE £5TADO
Basquetebol Basquetebol 3x3 Planeada E

Nao serd possivel eliminar a Atividade Nivel | ap6s submeter o plano CDE

13
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® Como criar uma atividade de Nivel | ap6s o Plano CDE ter sido submetido.

Apo6s submeter o Plano CDE, o bot&o (WAl =RNI=IN! ficard
inativo, ndo sendo possivel criar mais atividades deste ambito.

ALENTEJO

Os utilizadores DECTDE devem solicitar a libertacdo do plano,

através do separador VALIDACAO e SUBMISSAQ, no ecrd detalhe do

Aprovar

Plano CDE, e pressionar o botdo [yl Slef=lges o ToNo oM s G a[oN®D] =) Sy

Ap6s libertacdo do Plano CDE, por parte da Coordenacdo Local do
Desporto Escolar (CLDE), serd possivel criar mais Atividades de Nivel |

e editar.

Aprovagao do Plano do Clube do Desporto E:

lar pela C

¢ao do Desp Escolar

3° passo - Exportar Atividades Nivel |

Cédigo do Plano CDE- 401006PCDE2021-1

EM PREENCHIMENTD

CARACTERIZAGAO
EOBJETIVOS

© Pesquisar

Atividade

Basquetebol 3x3

PREVISAQ
ORCAMENTAL

PROJETOS
COMPLEMENTARES

ATIVIDADES
NIVEL|

Ano de Escolaridade  N® Alunos

Escola Alve

Voltar Atrds

ATIVIDADES
NIVELIE Il

VALIDAGAO E
SUBMISSAD i
CREDITOS ATRIBUIDOS

& Exportar Atividades Nivel | Criar Atividade Nivel |
| Expartar Atividades Mivel |

Professor

Data de Inicio Data de Fim Estado

Escola Secundaria
da Boa Nova, Lega
da Palmeira,
Matosinhos

7°809%10° 100

A mostrar de 1 a1 no total de 1 itens

User Desportos 27-07-2021 31-07-2021 PLANEADA

R NS Gl slelw=lelEXportar ACividade Nivel |

3.2. Abrir o ficheiro excel para aceder as informacdes:

Atividade

Escola

Ano de escolaridade alvo

N° de alunos participantes (estimados)

N° de professores participantes (estimados)
N° de alunos participantes (reais)

N° de professores participantes (reais)
Professor responsdvel

Data de inicio e fim da atividade

Estado da atividade

14
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5.4 | Projetos Complementares

> Projetos Complementares

1° passo - Manifestacao de interesse

AE/ENA

!

Inscricdo Fase Escolar

Inscri¢cdo Fase Local

Equipas + Alunos
it

CNDE/CRDE/CLDE

AE/ENA

Classificacdes, Rankings e Quadro Medalheiro

Plano CDE

/ o
— AcCessos

PN

CNDE/CRDE/CLDE

Detalhe do Projeto Complementar @ ﬁ

CNDE/CRDE/CLDE

AE/ENA

il &3

CNDE/CRDE/CLDE
AE/ENA

Os Projetos Complementares ao nivel do
Modulo do Desporto Escolar intersetam
diferentes funcionalidades.

Estes sao criados pela CNDE,
posteriormente o0os AE/ENA  podem
consultar quais o0s projetos existentes.

Os AE/ENA poderdo inscrever equipas
nas diversas fases, dentro dos prazos de
inscricao.

Na criacdo do Plano CDE, o AE/ENA pode
manifestar o interesse em participar no
Projeto  Complementar nas  suas
diferentes fases.

Apbs a manifestacdo de interesse o
AE/ENA poderd criar Equipas.

No ambito de Torneios estas equipas
serdo inscritas (alunos praticantes e
juizes-drbitros) e participardo nas
diferentes competicfes.

Ocorridas as competicoes, se aplicdvel,
serdo atualizadas as classificacoes,

angs e quadros medalheiros. /

15



Plano do Clube do Desporto Escolar

1° passo - Manifestar interesse/inscrever nos Projetos Complementares (PC)

Planos dos Clubes do
Desporto Escolar - Detalhe do Plano COE : = _ _
Desgorto Fecooy Direcdo Escolar - Pode manisfestar interesse por um PC

Coordenadores Ténico e ) )
. . Coordenador Adjunto - Pode manisfestar interesse por um PC
1° - Entrar no separador Projetos Complementares do Plano CDE

el elecledSelecionar Projetos Complementares! Restantes Perfis - Poderso apenas consultar informagso

Na modal que surge no ecrd, com os PC criados pela CNDE,

selecionar/inserir os PC que o AE/ENA se pretende inscrever. abitinabiegn ittt B3
o o : ) . . Yoo owmenn  men TR LROC e o
29 - Apos clicar no botso el as manifestacgdes de interesse em ol

participar serdo adicionadas a uma tabela do detalhe do Plano CDE. L —
T s s e - e Manifeste o interesse do Agrupamento/Escola Nao Agrupada em participar nos projetos complementares

SELECIONAR PROJETOS COMPLEMENTARES

© Pesquisar

Pesquisar pela Designagéo da Projeto Complementar

Projeto Complementar Ambito Ano de Escolaridade Alvo Escalfo

Ndo toram encontrados resultados

Resultadas da pesquisa

Projeto Complementar Ambito. Ano de Escolaridade Alvo Escaldo
E = et s Quando deve ser feita @ manifestacdo de interesse em participar num
D e s T Projeto Complementar?

13), Iniciado (sub 15), Juvenil
(sub 18). Junior (sub 21)

o Magass el o gl Nackl et a1, e o A manifestacdo de interesse em participar nos PC deve ser feita antes da
. . submissdo do Plano CDE
Natagao PC Escaliio Escolar, Local, Regional, Nacional - Infantil A (sub 11), Infantil B (sub

13), Iniciado (sub 15), Juvenil
(sub 18), Junior (sub 21), Vérios

0 Taga Desporto Escolar Escolar, Local, Regional, Nacional 70
o teste Escolar - Infantil A (sub 11), Juvenil (sub Nota:
18), Varios
P A manifestacdo de interesse num Projeto Complementar ndo obriga 3 inscri¢do

= E no Projeto Complementar.

A inscricdo no Projeto complementar implica criacdo de equipa.
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- 39 - Adicionalmente os utilizadores, de perfil DECTCA, terdo de

CARACTERIZAGAO PREVISAD ATIVIDADES ATIVIDADES VALIDAGAO E . . . a
N e S cemossmnes INDiCAr, para cada Projeto Complementar, quais as escolas que
manifestam interesse, caso seja um AE.
oil do Agrup Escola Nao Agrupada em participar nos projetos complementares.

 Pesquisa Ao estender a linha (v), o utilizador poderd selecionar escolas
/através do botdo Selecionar Escola, associando assim a escola ao

Projeto Complementar Ambito Ano de Escolaridade Alvo Escaldo
infantil A (Sub 11), Infantil & (Sub 13), p roj e tO.
Basquetebol 3x3 Escolar, Local, Regional, Nacional Iniciado (Sub 15), Juvenil (Sub 18), ~
Junior (Sub 21)
d Para remover uma escola da manifestacdo de interesse no projeto,
Escola ofe 2 . . ===
0 utilizador DE ou CTCA deverad pressionar o icone -

Escola Basica Cristovao Falcao, Portalegre

Escola Secundaria Mouzinho da Silveira, Portalegre

Infantil A (Sub 11), Infantil B (Sub 13),

Corta-mato Escolar Escolar, Local, Regional, Nacional = Iniciado (Sub 15), Juvenil (Sub 18), v
Jtinior (Sub 21)

Como remover @ manifestacdo de interesse num Projeto Complementar (PC)

Codigo do Plano COE: 401006PCDE2021-1 Voltar Atras
M PREENCHIMENTO
CARACTERIZAGAD PREVISAD ATIVIDADES PROJETOS ATIVIDADES VAUDAGAO £
EOBJETIVOS ORGAMENTAL NIVELY COMPLEMENTARES NIVELHEM suBmssAo

CREDITOS ATRIBUIDOS

Mantfestagdo dos Projetos Complementares realizada com sucesso X

Apos selecionar os PC, o utilizador terd a possibilidade de remové-los, através do
botso ﬁque serd disponibilizado por cada projeto adicionado.

ointeresse do Escola Nao Agrupada em participar nos projetos complementares
© Pesquisar
Projeto Complementar Ambito Ano de Escolaridade Alvo Escalio

Infantil A (sub 11), Infantil B (sub
Basquetedol 33 Escolas, Local, Regional, Nacional 13), Iniciado (sub 15), Juven (sub v

18), Junior (sub 21)

Infantil A (sub 11), Infantil B (sub
Escolar, Local, Regional, Nacional 13), Iniciado (sub 15), Juvend (sud m v

18), Junior (sub 21)
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2% passo - Criar equipa num Projeto Complementar

2.1.- Aceder ao separador Projetos complementares e clicar na hiﬁrligagéo existente na coluna
Projeto Complementar. 0

0 ecrd detalhe do Projeto Complementar serd o ecrd onde os utilizadores DECTCA poderao
consultar toda a informagdo de um Projeto Complementar assim como consultar e criar equipas.

D|re(;éo ESCOlar . Pode Cr|a[‘ equpa num PC CARACTERIZAGAQ PREVISAQ ATIVIDADES PROJETOS ATIVIDADES VALIDAGAO E
EOBJETIVOS ORGAMENTAL NIVELI COMPLEMENTARES NIVELIIE 1l SUBMISSAO
CREDITOS ATRIBUIDOS

Manifeste o interesse do Agrupamento/Escola Nao Agrupada em participar nos projetos complementares,

Coordenadores Ténico . . © Pesquisar

: - Podem criar equipa num PC
e Coordenador Adjunto
0 Projeto Complementar Ambito Ano de Escolaridade Alvo Escaldo
Infantil A (Sub 11), Infantil B (Sub 13),
Basquggebol 3x3 Escolar, Local, Regional, Nacional - Iniciado (Sub 15), Juvenil (Sub 18), v
% Jinior (Sub 21)

Infantil A (Sub 11), Infantil B (Sub 13),
Corta-mato Escolar Escolar, Local, Regional, Nacional 5 Iniciado (Sub 15), Juvenil (Sub 18), ~
Junior (Sub 21)

Desporto Escolar > Projetos Complementares > Detalhe do Projeto Complementar alA

Basquetebol 3x3

Consulte a informag&o do Projeto Complementar e as inscrigdes realizadas 2'2'-_ Aceder a0 Separador do amblto ve pretende criar
equipa (Fase escolar ou fFase local).
CARACTERIZAGAOD INSCRIGAO DA INSCRIGAO DA O bOtéo Criar Equpa Seré reQUladO
00 FR0ED PsEEscon (ativo ou inativo) pelas datas do sistema 2.3.- Clicar no botdo [egEIg=le[VI[ek]

E & Exportar Criar Equipa

Ao pressionar o botdo o sistema ird direcionar o utilizador para o ecrd Criar Equipa.
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Desporto Escoler > Projetos Complementares > Detalhe do Projeto Complementar > Criar Equipa sl A

Criar Equipa

Configure a nova Equipa Cancelar

Caracterizagao da Equipa

DESIGNAGAD DA EQUIRA ¥

Atribuir o nome 3 equipa - ex. ES_ValeConde_Inic.fem (ndo repetir nomes = erro)

GRUPAMENTOVESCOLA MED ACRUPADA *

Selecione Agrupamento/Escola Nao Agrupads e

MODALIDADE * DISCIPLINA *

Selecione a Modalidade Selecione & Disciplina

EscaLio * GENERD *

Selecione ¢ Escaléo e Selecione o Género ~

OBSERVAGLOES

25007 2500

Professor Responsavel

NOME COMPLETD * 0 N® TELEMOVEL EMAIL
O Pesquisar
i Nome do Aluno Género LFO Escalio Turma Duis de
Inscrigao

Nio foram encontrados resultados

Configurar a nova Equipa

Fazer a caraterizacado e definir o professor
responsavel pela equipa.

Clicar nas setas (v) ﬁ de cada campo
para aceder as possibilidades de escolha.

No cempo nome completo da seccao
Professor Responsdvel surgir8o apenas
professores do AE/ENA em questao.

Apods preencher as seccdes o utilizador
deverd pressionar o botdo [E[iEIeEIMpara
criar @ Equipa.

0 sistema emite mensagem de "Equipa
Criada com sucesso” e coloca a equipa na
tabela das escolas inscritas.

A Equipa criada ficard associada a0
Projeto Complementar

Notas:
Serd possivel criar Equipa sem inserir alunos.

A Funcionalidade de criar Equipas estard sempre ativa,
antes e apds submeter o Plano CDE.

Apos criacdo da Equipa o utilizador terd a
possibilidade de inserir alunos.
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39 passo - Inserir alunos na Equipa de um PC

Desporto Escolar > Projetos Complementares > Detalhe do Projeto Complementar

Basquetebol 3x3

Consulte a informagao do Projeto Complementar e as inscrigoes realizadas

INSCRIGAO DA
FASE ESCOLAR

CRDE CLDE

CARACTERIZAGAD
DO PROJETO

INSCRIGAQ DA
FASE LOCAL

@ Pesquisar

/ Escola Nao A d. Escola

NORTE Vila Real e Douro Escolas L

Designagao da Equipa Modalidade Escalao Ano de Escolaridade Alvo

-|! Equipa 2 l Basquetebol Iniciado (Sub 15) O

Nome do Aluno, N.° Documento de
Identificacdo, Género, Data de

Nascimento, Escaldo, Ano de
Escolaridade, Turma, Escola e Data
de Inscricdo

Botao Historico

Escola Basica de Lamego

Genero

Feminino

0 botdo Histaérico apenas
ficard disponivel depois da
criagdo da Equipa

Pesearto Esaalkr Projetos Detalhe do Projeto
P Complementares Complementar

IN° Alunos Inscritos

0

Botdo Inserir Alunos

onde o utilizador poderd
selecionar os alunos para
inserir na equipa

e atraveés do filtro Pesquisar , no ecrd do detalhe do
PC, procurar a equipa que pretende inserir 0s alunos.
3.2. - Clicar na seta (v ) para abrir um acordedo com a lista
== das equipas criadas pelo AE/ENA.

N° Equipas

0 separador Alunos serd composto pela tabela de alunos e pelos seguintes botdes: ﬂ

Direcd0 Escolar - Pode inserir alunos nas equipas

Coordenador Ténico e . ) )
- Poderdo inserir alunos nas equipas

Coordenador Adjunto

- Poder3 inserir alunos Nas suas equipas

AlA

3.1. - ApGs pressionar o botso para submeter a
Equipa, aceder ao separador da fase dainscricdo pretendida

3.3. - Clicar na hiperligacao da equipa que pretende inserir
0s alunos. O sistema abre o ecra Detalhe da equipa.

Ah - Poderd eliminar a equipa, através do botdo [SUyIEIg=e (V%)
3.4, - Inserir os alunos pretendidos no separador Alunos,

clicando no botdo [[aE=iglp AR,

0 Pesquisar

Datade

i
Nome do Aluno Género LFO Escalio Turma il

Nio foram encontrados resultados
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ESCAL

Inicig

0OBSER

Prof

PROFE
DOCE

Inserir Alunos

SELECIONAR ALUNOS

Pesquisar por Nome do Aluno

Resultados da pesquisa:

Nome do Aluno Género
0 AliFxUndTi rZGjyrkgLt Masculino
0 AMgELVzrll RAIFPVAOCk Masculino
© Pesquisar

i Nome do Aluno Género

Aluno BBBarrocas Aveiro Masculino

Aluno BBBBarrocas Avero Masculino

Aluno JJBarrocas Aveiro Masculino

Aluno JJJBarrocas Aveiro Masculino

Aluno KKBarrocas Aveiro Masculino

Aluno KKKBarrocas Avesro Masculino n

A mostrar de 1 a 6 no total de 6 itens

LFO

Pequisar por N° Documento de Identificagac

FILTRE A PESQUISA ~

LFO

Selecione LF ™

Selecione LF v

Escalio

Infantil B (sub 13)

Infantil B (sub 13)

Sele =

Infantil B (sub 13)
Infantil B (sub 13)
Infantil B (sub 13)

Infantii B (sub 13)

Escalao Ano de Escolaridade
Iniciado (sub 15) 8o
Iniciado (sub 15) 8°

Turma

Turma

8l

8l

Data de
Inscricho

22:05-2021

22-09-2021
22:09202)
22052000
22052021

22092021

s 0
s 08
70
s 0
s 0

3.5 - Ao pressionar o botdo Inserir Alunos, o sistema ird abrir
uma modal com uma listagem de alunos filtrada por ano de
escolaridade alvo/ escaldo e género, composta pelo nome e
ordenada por ordem alfabética.

3.6. - Selecionar os alunos pretendidos ® e clicar no bokdo

35141y para integrar os alunos selecionados na Equipa.

4 )

Apbs inserir alunos na Equipa, terd a
possibilidade de removeé-los atraves do
fcone ﬂnﬂ existente na tabela e/ou
editar as limitagdes funcionais (LF) ¢

selecionadas, atraveés do icone 3pis.
Guardar as alteracodes efetuadas.
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5.5| Atividades de Nivel ll e Il A
W

AE/ENA

Plano CDE

Grupos-Equipas

Um Grupo-Equipa estd associado a um Plano CDE e tem um Unico

Professor responsdvel, podendo este ter créditos associados.

Codigo do Plano CDE: 145397PCDE2021-3

CARACTERIZAGAQ PREVISAQ ATIVIDADES PROJETOS VALIDAGAD E
E OBJETIVOS DRGAMENTAL NIVEL | COMPLEMENTARES SUBMISSAO
CREDITOS ATRIBUIDOS

Inscricdo de Alunos Inscricdo de Alunos Professor
Praticantes Juizes -Arbitros Responsavel B
Alunos Dirigentes
Inserir Alunos
Perfilagem © Pesquisar
1& Nome do Aluno Género Escaléo Turma Escola Data de Inscrigio

Direcdo Escolar Pode consultar, editar, exportar e criar G/E Exporta a listagem de G/E do AE/ENA — formato Excel

Grupos-Equipas

Coordenadores Técnico e - Podem cansultar, editar, exportar e criar G/E
Adjunto ®
@ Pesquisar |

- Podem consultar e exportar listagem dos G/E
CNDE/CRDE/CLDE do seu ambito, mas ndo podem criar G/E

Cédigo do G/E Nivel do G/E Modalidade Escaliio Género Escola Professor Responsével

Poderd editar a seccdo do G/E e ,
consultar/exportar ficha do G/E 796E2021  Nivell Natago Varios Misto FecolaBasicade lihada Culata  pocenTels

22



Plano do Clube do Desporto Escolar

Desporto Escolar

1. Criar um Grupo-Equipa (G/E)

1° passo - Aceder ao Plano CDE do AE/ENA atraves do menu lateral ou dos acessos rapidos. g

Planos dos Clubes do Desporto Escolar

W

2° passo - Pesquisar no filtro o Plano CDE pretendido. o jetos Complementares
3% passo - Clicar na hiperligacdo do Plano CDE na coluna — Codigo Plano CDE
4° passo - Pressionar o separador ATIVIDADES DE NIVEL 11 E Il

5% passo - Inserir Alunos Dirigentes

Alunos Dirigentes

0 botdo inserir alunos e 0 botdo inserir da modal, serdo regulados pela configuracdo N.° Mdximo de Alunos Dirigentes por
AE/ENA, definida pela CNDE.

© Pesquisar

12 Nome do Aluno Género Escaldo Turma Escola Data de Inscrigéo

Mao foram encontrados resultados

6° passo - Na seccdo Grupos- Equipas, clicar no botdo [egEIglegt oo =6 (V1o
No ecrd Criar Grupo-Equipa:

Grupos-Equipas

a) fazer a caraterizacdo do G/E e definir o professor responsavel Criar Grupo-Equipa

b) clicar no botsdo para criar o G/E. ﬁ

) Pesquisar

Cidigo do GIE Mivel do GME Modalidade Escalic Generg Escola Professor Responsével
i Barc h : i —
el Bl bt ae i Varnios hlisio L":'_l:ld Besica de lha da Culeos, DOCEMTET 4 . | 6 ‘

Apos criacdo do G/E
0 sistema ird gerar automaticamente um codigo para o mesmo: [ordem de criacdo] +GE+ [Ano Letivo]
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[
Por cada Grupo-Equipa criado, o sistema disponibiliza uma ficha resumo, que pode ser exportada em formato pdf. ﬁ

7° passo - Ap6s criagdo do G/E, aceder 3o mesmo no Detalhe do Plano CDE> ATIVIDADES NIVEL I1/1ll, na seccdo Grupos-Equipa, através da hiperligacdo
existente na coluna Cédigo do G/E. E

0 i 3di i i ibili 3 - i Planos dos Clubes Detalhe do Plano Detalhe do
Apos clicar no codigo do G/E, o sistema disponibiliza o ecra Detalhe do Grupo Equ Sy

~

No ecra Detalhe do G/E serd possivel editar: e e e

- @ caraterizacdo - antes da submissdo do Plano s B TR

CDE) e -

- 0 professor responsdvel - antes e depois da Caracterizagao do GrupoEauipe ’
\submisséo do Plano CDE). )

2. Eliminar um Grupo-Equipa (G/E)

ALUNOS ALUNOS JUIZES-
PRATICANTES ARBITROS TREINGS ﬁ
& Exportar Alunos m Inserir Alunos.

Apds clicar no codigo do G/E, no ecra Detalhe do Grupo-

Equipa, pressionar o botdo [AUnIEIMEIgV el =te[VIIoF P Mostrar 10 bv registos
I Nome do Aluno Género LF@® Escaléo Turma Il)al:a.de“
nscrigac
. . Agatha Mello Freitas de Carvalho Feminino Juvenil (Sub 18)- Teste DE-9 12-05-2021 S0
3. Inserir alunos praticantes num G/E.
Aceder ao separador Alunos Praticantes e pressionar o botdo ([l SELECIONAR ALUNOS
ﬁ | Pesquisar por Nome do Aluno Pequisar por N° Documento de Identificagao
Na modal que aparece, selecionar 0s alunos pretendidos, confirmar que tém .
autorizacdo dos Encarregados de Educacado para participar e carregar no |
bOtéO |ﬂSEFIF AlUﬂOS E Resultados da pesquisa:
\
Jr- Nome do Aluno Género LF® Escalao Ano de Escolaridade Turma
E possivel remover alunos através do icone caixote do lixo. m | o Ana Rita Caixinha Reis Feminino Juvenil (Sub18) 120 Teste DE12

(3 Confirmo que todos os alunos selecionados estdo autorizados pelos Encarregados de Educagéo em Participar no Desporto Escolar.
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Nota:
Os encarregados de educacado das escolas com E360 irdo receber uma notificacdo sobre a inscricdo dos seus educandos nos G/E, apds submissdo e aprovacdo do Plano CDE.

sn s

® Alunos com limitacdes Funcionais -l!

SELECIONAR ALUNOS
No campo LF — Limitacées Funcionais do aluno, ao clicar N ‘
. . . Pesquisar por Nome do Aluno. Pequisar por N* Documento de Identificagdo
no fcone @ aparecerd uma lista com as opgdes da figura. N

FILTRE 4 PESQUISA

® Subidas de escaldo l ==

Resuitados da pesquisa

Na listagem de alunos da modal aparecem todos 0s alunos elegiveis P sws 150 — Ao Evnetaacs Torm
para a IﬂSCFICéO ﬂO G/E [:3:3 2 s s e T‘ é:;";;flz?g:?zr:::r&:)\r:aI\mita‘gau com forte impacto na participagao em atividades desportivas, por favor
<eloions a opxe que melhor o sl
. . 5 . . 5 R " o AgtjhOBCDy gowAAATBSR Feminino )
Os alunos com subida de escaldo terdo a indicacdo de - 3 frente do | _— D bt ki ot o o s vl oo
o o I B ) FStTD 3) Muita dificuldade ou dificuldade total na mobilidade mesmo usando cadeira de rodas;
— uita dificuldade ou dificuldade total na mobilidade mesmo usando equipamento (p. ex.; andarilho...);
escalao (ex. JUV )- a aHyKzBIYyr AVGRpCKGIG Feminino ;;mui:a dificuldade ou :\ﬁcu\dade tn:al em an:ar 500 metros (o comprirfvs:m apr;xii:ado de cincgcar,nposde
futebol) em terreno plano em comparagao com criangas da mesma idade mesmo com ajuda;
Uma vez subido de escaldo o aluno ndo podersd voltar ao seu escaldo O Mt difcde oo diflldods ot ot o« estabelocen eacionament iterpessl necessiis
. . x o | participagdo nalgumas modalidades desportivas, de forma apropriada a idade.
de origem, naquela modalidade. o s - O —
A funcionalidade de Subir de Escaldo serd requlada pelas datas do
sistema, configuradas pela CNDE.
Historico
® Alunos Protocolados . L . .
o Clicar no botso Historico para aceder 8 informagao
Para alunos Protocolados, surgird a frente do nome dos alunos 3 . . .
introduzida ou retirado do G/E
flag Protocolado.
4. Inserir alunos Juizes/Arbitros (J/A) num G/E.
HISTORICO

Procedimento idéntico ao da inscri¢cdo de alunos praticantes. = Nome Utiizador  Data torm

COﬂSUltar FegUlamentO dO pngl”ama em VIQOF Aluno Ana Raquel Ramos Amaro associado ao Grupe-Equipa DOCENTEIO 12-05-2021 12:01:24
s | TRENDS Caso pretends, pode exportar uma listagem dos alunos

/
A

inscritos, em formato excel, através do botdo

= Exportar Alunos}
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5. Inserir treinos do G/E. N\ “

Aceder a0 separador Treinos e configurar a sec¢gdo — Configuragaa de Treinos E ¢
Dia da Semana, Horario, Instalacdo e Periodo de vigéncia.

Dia da Semana Horério Instalagéo Periodo de Vigéncia

Pressionar o icone de editar ¢ para o sistema disponibilizar o

botao 20 |
\

0 Botdo Novo Treino— adicionara novas linhas na tabela por preencher.

Hordrio: Hora de inicio e fim do treino “

Instalacado: Instalacdes definidas no ecrd Instalagodes. Configuracto de Treinos [

Novo Treino

Dia da Semana Horério Instalagéo Periodo de Vigéncia

segunda-feira 1530 — 17:00 Espaco de Educagéo Fisica 1 20-09-2020 = 18-07-2021

j quarta-feira 1515 — 1645 Espago de Educagao Fisica 1 20-09-2020 - 18-07-2021

A listagem de instalacdes serd definida por cada estabelecimento
escolar, sendo necessdrio caracterizar a instalacdo para o 3mbito
— Desporto Escolar, antes da criacdo do Plano CDE (pg. 7).
Consultar Guis répido de preparacdo do ano letivo do CDE.

Nao serd possivel definir Ereinos apds submeter Plano CDE
Periodo de vigéncia (ano letivo): Periodo de tempo durante o qual os treinos irdo ocorrer.

Notas:
0 sistema deverd ter em conta as parametrizacdes definidas pela CNDE, referentes ao N° Minimo de treinos/horas de treinos por G/E e por nivel, no momento de submissdo do
Plano CDE (Consultar Regulamento do Programa do Desporto Escolar em vigor).

Adicionalmente, o sistema ndo ird permitir que o mesmo professor tenha dois treinos em simultdneo.

. . Detalhe do Grupo-Equipa
6. Exportar a ficha do Grupo-Equipa

Caracterizagao do Grupo-Equipa g

Apo6s preenchimento do detalhe, fazer a exportagdo do resumo dos

dados do G/E através do botdo [2deleigesiy FleyElelonEgblsloE=ellioLs).

Ap6s submissdo do Plano CDE nao serd possivel criar Grupos-Equipas.
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5.6] Logotipo da Ficha do Grupo-Equipa Para AE/ENA que usam a plataforma de gestao de alunos E360.

Direcao

Para que o logdtipo surja na ficha do grupo-equipa é necessdrio a realizacdo dos seguintes procedimentos: e e

19. Aceder ao E360 com um utilizador que tenha perfil aplicacional “Direcdo Escolar”;

2° No menu lateral de navegacao, clicar na opcdo de ‘Configuracado de Escalas e Pautas de Avaliacdo” (é al que é feito o carregamento dos logotipos
por parte dos AE/ENA para que estes surjam posteriormente na documentagao).

Configuragdes Escolares

30°.J3 na pagina, deverd escolher o Agrupamento/Escolas Ndo
Preparagao do Ano Letivo - Passo a Passo Agrupada em Couso.

Oferta Curricular e Salas

Calendario Escolar e Orientagdes

4° Na seccdo designada por “Logoétipo de Agrupamento/Escola
Ndo Agrupada para Insercdo em Pauta’, carregar em “Carregar
Docentes e Horarios de Turma logdtipo” que ird Fazer abrir a janela de didlogo do browser onde
se deverd escolher o ficheiro pretendido.

(Nota: o ficheiro terd de ter tamanho até 300 KB e dimensdo até 300 x
Perfis Limites para Retengao 200 pixéis.)

Criagdo de Turmas

Faltas e Avaliagdes Naturezas de Falta da Escola

Tempos Letivos e Prazos de Assiduidade

Configuragdo de Escalas e Pautas de Avaliagao

5% Assim que carregado, deverd surgir o nome do ficheiro que poderd ser substituido sempre que se pretender através da opcdo “‘Remover” e
repeticdo dos passos anteriormente descritos:
Logétipo de Agrupamento/Escola Nao Agrupada para Inser¢ao em Pauta

©  CARREGAR LOGOT B logo AECV e ME + peq 2 png

Remover
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5.7| Validacdo e Submissao

0  utilizador com os perfis Diregcdo Escolar,
Coordenador Técnico DE ou Coordenador Adjunto DE,
terd a possibilidade de

validar e submeter o Plano CDE.

0 Separador é composto por:

Seccdo Validacdo de dados do Plano CDE
Permitird consultar informacgdo em fFalta por
separador, impeditiva ou ndo, para avancar com a
submissdo do Plano.

Seccdo Aprovacado do Plano do CDE em Conselho
Pedagobgico

Esta seccdo permitird aos utilizadores com perfil
Direcdo Escolar, Coordenador Técnico DE ou
Coordenador Adjunto DE aprovar o plano, indicando
3 data de aprovacdo e inserindo observacgoes.

Seccado Aprovacao do Plano do Clube do Desporto
Escolar pela Coordenacdo do Desporto Escolar
S6 estard disponivel apés o AE/ENA submeter o
plano e apenas para os perfis CNDE, CLDE e CNDE.
Serd o local onde a CLDE, CRDE ou CNDE ird dar a
sua apreciacdo em relacdo ao Plano CDE.

CARACTEFHZACAO PREVISAO ATIVIDADES PROJETOS ATIVIDADES VALIDAGEDE
EOBJETIVOS ORGAMENTAL NIVEL | COMPLEMENTARES NIVELILEIN SUBMISSAO . N
CREDITOS ATRIBUIDOS
& Resumo Plano CDE © Histérico

Validagao dos dados do Plano CDE

0 botdo submeter serd regulado pelas datas do sistems, parametrizadas pela CNDE.
0 botdo Submeter estard desativado enquanto existirem erros impeditivos.

Aquando da sua resolucado e aprovacdo do plano por parte do Conselho Pedagogico,
0 botsdo passard para ativo.

Botdo ISl iro submeter o Plano CDE para aprovacdo por parte da CLDE
correspondente.

Ap6s pressionar o botdo Submeter:

e 0 sistema ird remové-lo, para os perfis Diregdo Escolar, Coordenador Técnico
DE ou Coordenador Adjunto DE;

e emitir notificagcdo para a CLDE|CRDE correspondente;

e remoaver o icone de edicdo (18pis) da seccdo Aprovacado do PCDE em Conselho
Pedagdgico e

e disponibilizar os botdes VNN NLCHNOPI= e

Ap6s este passo, o Plano CDE ndo pode
ser alterado, 8 excecdo de alteracdes

a0s alunos e professores inscritos nos
G/E e estados das Atividades de Nivel |

Ao submeter o plano o sistema ird gerar um pdf com o Resumo do Plano CDE
"10677_DGE_E360_ANEXO_Resumo do Plano CDE"
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Erros que ndo permitem submeter o Plano CDE

 N3o atribuicdo de nome ao Diretor e/ou ao
Coordenador Técnico do DE.

» QObjetivos — é necessario definir no minimo 1.

« N°© total de créditos letivos superior 3o atribuido
a0 AE/ENA.

« Atividades de Nivel | — é necessario criar pelo
menos uma atividade.

e Projetos Complementares - caso hajs
manifestacdo de interesse num PC, é necessario
associar uma escola.

» Atividades de Nivel IlI/lll — é necessdrio cumprir as

parametrizacdes do regulamento geral de

funcionamento do Programa do Desporto Escolar
em vigor.

Erros Ndo impeditivos

Informacdo em falta, mas ndo impeditiva de submeter
o Plano CDE

CARACTERIZAGAO PREVISAD ATIVIDADES PROJETOS ATIVIDADES VALIDAGAO E

E OBJETIVOS ORGAMENTAL NIVEL | COMPLEMENTARES NIVELILE IlI SUBMISSAO

Validag3o dos dados do Plano CDE

Eros [

1. Caracterizagao e Objetivos
@ Néo foi definido Professor para a fungao Coordenador Adjunto.
2. Previsdo Orgamental

@ Né&o foram previstas Despesas.

CREDITOS ATRIBUIDOS

Verificar Erros

3. Atividades Nivel |

A Enecessario planear pelo menos uma Atividade de Nivel |.

4. Projetos Complementares

A— Informagdo em falta e impeditiva para aprovar e submeter o Plano CDE

o - Informagdo em falta e ndo impeditiva para aprovar e submeter o Plano CDE.

© Nao foram inseridos alunos nas Equipas.
5. Atividades Nivel ll e lll

E necessario atingir o n® minimo de alunos praticantes por Grupo-Equipa no Grupo-Equipa 115GE2021

E necessario atingir n® minimo de treinos por Grupo-Equipa de Nivel Il no Grupo-Fquipa 115GE2021.

E necessario atingir n® minimo de horas de treinos por Grupo-Equipa de Nivel Il no Grupo-Equipa 115GE2021.
E necessario atingir n® minimo de alunos por Grupo-Equipa Escaldo Varios no Grupo-Equipa 115GE2021

BEEERRR

E necessario atingir n° minimo de julzes-arbitros por Grupo-Equipa no Grupo-Equipa 115GE2021.

Aprovagio do Plano do Clube do Desporto Escolar em Conselho Pedagdgico

DATA OF APROVAGLAD ~ N -
Dire¢do ou Coordenador — > Pressionar bokdo para editar e

disponibilizar os botdes Guardar e Cancelar

ORRAGODS

Texto livre {1000 carateres)

Aprovacdo do Plano do Clube do Desporto Escolar pela Coordenagio do Desporto Escolar

"™ Texto -Preenchimento Automatico — CNDE, CRDE, CLDE
apnetaclo Radio Button (opgdes reguladas pela méquina de estados
DESERVAQOES

0 botdo Submeter estard desativado enquanto existirem erros impeditivos.
Aquando da sua resolucdo e aprovacdo do plano por parte do conselha pedagbagico, o bokdo passara
para ativo.

E necessario atingir n® minimo de alunos por Grupo-Equipa do Agrupamento/ Escola ndo Agrupada no Grupo-Equipa 115682021

Ultima atualizagdo: 22-02-2021 17:19

Q@
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6| ESTADOS DE UM PLANO DO CLUBE DO DESPORTO ESCOLAR

Um Plano CDE apenas poderd apresentar um dos seguintes estados:

AE/ENA estd a preencher o Plano CDE.

0 estado do Plano CDE aparecerd
0 AE/ENA submeteu o Plano CDE para

Submetido aprovacao da CLDE. no cabecalho do ecrd em analise,
por baixo do Cadigo do Plano CDE.
Aprovado A CLDE aprovou o Plano CDE do AE/ENA. 0 utilizador poderd preencher os

separadores desde que o plano
estejo no estado:

A CLDE rejeitou o Plano CDE e o AE/ENA
estd a reformuld-lo, ou o AE/ENA efetuou
pedido de libertacéo e foi aceite.

— Preenchimento,

- CNDE cancelou o Plano CDE. L N
— Reformulacao ou

- 0 AE/ENA pediu libertagdo do Plano CDE e
agquarda resposta por parte da CLDE.

Pendente — Reaberto

- CNDE reabriu um determinado Plano
CDE, que se encontrava no estado
Cancelado.

Desporto Escolar > Planos dos Clubes do Desporto Escolar > Detalhe do Plano CDE

Nota: Os estados do Plano CDE sdo regulados pelas

datas do sistema estabelecidas para o efeito. Plano CDE 2020/2021 - Escolas

Cadigo do Plano CDE: 121502PCDE2021-1

APROVADO
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fm

CNDE/CRDE/CLDE

CARACTERIZAGAO PREVISAD ATIVIDADES PROJETOS ATIVIDADES \MLIDAGEO E

E OBJETIVOS ORGAMENTAL NIVEL | COMPLEMENTARES NIVEL I E IlI SUBMISSAO . )
CREDITOS ATRIBUIDOS

T T

Ap6s submeter o Plano CDE, o estado do plano deverd atualizar automaticamente para Submetido e enviara notificacdo para a CLDE e CRDE
correspondentes.

No estado Submetido, 3 CLDE e CRDE poderdo consultar toda a informacado dos separadores e ainda:
v' Editar a seccdo Aprovacao do Plano do Clube do Desporto Escolar pela Coordenacado do Desporto Escolar;

v Visualizar botdo , que estara inativo até preencher sec¢so Aprovacgao do Plano do Clube do Desporto Escolar pela Coordenagao
do Desporto Escolar;

v" Consultar o Resumo do Plano; / \
v 0 botdo H

Consultar o Historico.
Resumo do Plano CDFE
estara disponivel quando o
plano estiver no estado
Submetido
Aprovado,
Pendente
ou

\ Cancelado /
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VALIDACAO DO PLANO CDE PELA CLDE | CRDE

-

\_

Coado CLDE terd de validar os Planos CDE dos seus AE/ENA.

Para isso terd disponivel o _ANEXO Resumo do Plano e poderd:

v" "Aprovar” o Plano - ficando este concluido ou

v' "Pedir Reformulacao" — n&o aprova o Plano COE e d3 oportunidade ao AE/ENA de voltar a preenché-lo.

J

0 utilizador de perfil CLDE/CRDE para aprovar, pedir reformulacdo ou reabrir Planos CDE, poderd aceder ao detalhe de um
Plano CDE de duas maneiras:

11 atraveés da notificacao recebida, apos o AE/ENA submeter o plano — O link apresentado na notificacdo ird reencaminhar
0 utilizador para o detalhe do plano CDE do AE/ENA, separador Caraterizacdo e Objetivos;

2| através do ecrd Plano do Clube do Desporto Escolar — Onde serd possivel aceder ao detalhe do plano através da
hiperligacdo existente na coluna Codigo do Plano CDE.

-

ﬁpés preencher a seccdo Aprovacdo do Plano do Clube do Desporto Escolar pela Coordenacdo do Desporto Escolam
0 utilizador de perfil CLDE/CRDE poderd pressionar o botso Submeter, de modo a submeter a sua apreciagdo a0s
intervenientes do processo. —

- Caso selecione @ opcdo Sim,

o osistemaird emitir mensagem de sucesso: “Apreciacdo emitida com sucesso’,

o O sistema altera o estado do Plano CDE para Aprovado,

e ird enviar notificacdo para o AE/ENA,

o adicionar a¢do no histoérico e

apresentar outras acdes dependentes da opcdo selecionada no campo Apreciacao.
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VALIDACAO DO PLANO PELA CLDE | CRDE

Compo APRECIACAO — Opcdo APROVAR

— Para os perfis Dire¢go Escolar e Coordenadores do DE (CTCA)
* ativoa o botao Pedir libertacado

Campo APRECIACAO — Opgdo REFORMULACAD
— Para a Direcdo Escolar e Coordenadores do DE (CTCA)
* disponibiliza a funcionalidade de edicdo de todos os separadores;
* disponibiliza o botdo Submeter, que estard inativo até ser preenchida a seccdo Aprovacdo do Plano do Clube
do Desporto Escolar pelo Conselho Pedag6gico;
* disponibiliza a Funcionalidade de edicdo da seccdo Aprovacao do Plano do Clube do Desporto Escolar pelo
Conselho Pedagdgico.

Campo APRECIACAO — Opcdo CANCELAR PLANO
Apenas o perfil de CNDE terd a permissao de cancelar o Plano CDE.

Ao cancelar o plano o sistema ird:

- remover todos os botdes 3 excecdo dos botdes Resumo do Plano e Histérico,

- remover todas as funcionalidades de edicdo das seccoes,
- alterar estado do plano para Cancelado, e

-ird permitir consultar toda a informacado dos separadores — para todos os perfis exceto Encarregado de EJucacado

No estado Cancelado, @ CNDE poderd reabrir o Plano CDE, passando o plano para o estado REABERTO.
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Aprovagao do Plano do Clube do Desporto Escolar pela Coordenagao do Desporto Escolar

Se a CLDE/CRDE selecionar a opgdo Aprovar e pressionar o botdo

, serd disponibilizado o botdo [glellglNlel=TywTe= oMo ol GTaleN®BI=

no separador Validacdo e Submissdo, para os perfis Direcdo Escolar, >

Coordenador Técnico DE ou Coordenador Adjunto.

Apds  preenchimento  dos  campos
obrigatorios e clicar no botdo Submeter,

— 0 sistema ird emiticr mensagem de
confirmacado da acao.

Ao pressionar o botdo Pedir Libertacdo, o sistemaird
— disponibilizar os botdes Submeter e Cancelar.

- 0 sistema ird emitir notificagdo para a
CLDE correspondente.

Uma vez que o plano estd no estado Pendente, o utilizador com perfil CLDE/CRDE - leeiEr EsEEee T [Flaine fpal) emtEe.

apenas terd duas opcdes no campo Apreciacao: - Remover botdo Pedir Libertacdo
— Aprovar Pedido de Libertacdo — Aprova o pedido de libertagdo do Plano CDE, - Adicionar acd0 no Histérico.
permitindo a edicdo de todos os separadores, tal como no momento de criagdo do
plano, passando o estado do plano para EM REFORMULACAO. \ /

— Rejeitar Pedido de Libertacdo — Ndo aprova o pedido de libertacao do plano CDE,
isto & ndo permitindo a edicdo de todos os separadores tal como no momento de
criacdo do plano, ficando o plano no ESTADO APROVADO.

Aprovagio do Plano do Clube de Desporto Escolar pela Coordenagdo do Desporto Escolar

v

Aprovar Pedido de Libertagio O Rejeitar Pedido de Libertagdo

° 0%
3 3
3 g

Cora P 08| submte—|
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ANEXOS
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Anexo 1| Fluxo de Estados do Plano do Clube do Desporto Escolar

Fluxo de Estados do Plano CDE S

g ATINGIR DATA FIM (Aprovagdio do Plano CDE)

REJEITAR PEDIDO DE LIBERTAGAO
(_,§mmn

ONDU/CADE/CLOE

ONDU/CRDE/CLDE

i N -~ - ~ —
( PEDIR LIBERTAGAO ( 0 APROVAR PEDIDO DE LIBERTAGAO ( M
P k | APROVADO ‘ > PENDENTE —] REFORMULAGAO
, | @ S ii
CNOU/CROE/CLOL

AL7ENA

ATINGIR DATA P
(Aprovaglio do Plano CDE)

PEDIR REFORMULAGAO

AE/ENA

SUBMETER
ATINGIR DATA FIM

(Preerchimento do Plano COE)

ATINGIR DATA FIM (Modal de Reabenura)

<mos> ?ﬁ J@o | ﬁ T O

oot

ATINGIR DATA FIM (Reformulagdio do Plano CDE)
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Sigla, Acrénimo ou Conceito

AE|ENA

CL|CNL

CLDE

CNDE

CRDE

Datas do sistema
DE

Drop List
Docente DE
E360

Equipa
Grupo-Equipa (G/E)
Hiperligacao

icone Lapis

icone @

MDE

Modal

Oferta Desportiva
Plano CDE

IgLas, acronimo ou conceico

Descricao

Agrupamento de Escolas| Escola Ndo Agrupada

Créditos Letivos | Créditos N&o Letivos

Coordenacdo Local do Desporto Escolar

Coordenacado Nacional do Desporto Escolar

Coordenacdo Regional do Desporto Escolar

Define 0s prazos a cumprir no dmbito dos processos de gestdo do programa do Desporto Escolar
Desporto Escolar

Lista que permite que o utilizador escolha algo de uma lista de opcdes que "cai para baixo"
Docente do Clube do Desporto Escolar

Escola 360 - Sistema do Ministério da Educacado que centraliza os processos de gestdo do aluno
Conjunto de alunos de uma mesma escola/agrupamento que vao participar num projeto complementar.
Conjunto de alunos que integram as competicées de Nivel Il e/ou Nivel Il

Ligacado que consiste num icone ou Nnuma sequéncia de texto que, quando ativados, permitem o acesso a informacao eletrénica
noutra localizacado.

Funcdo editar

Funcdo informar

Modulo do Desporto Escolar

Janela de didlogo

Conjunto de modalidades desportivas incluidas no Programa do Desporto Escolar em vigor
Plano do Clube do Desporto Escolar
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MODULO
DESPORTO ESCOLAR

PLANO oo CLUBE DO DESPORTO ESCOLAR

Manual do utilizador

SISTEMA INTEGRADO



